PASS’ NUMERIQUE


INFORMATIQUE – SEANCE 2
LE LOGICIEL TABLEUR


Un tableur est un logiciel permettant de manipuler des données numériques et d'effectuer automatiquement des calculs sur des nombres stockés dans un tableau. Il est ainsi possible d'automatiser des calculs complexes. 
Les tableurs permettent également de créer facilement des représentations graphiques à partir des données saisies.
· les données sont rassemblées dans des tableaux ; 
· les calculs peuvent être automatisés ; 
· l'analyse et la représentation graphique des données sont facilitées. 
Le classeur est le fichier de base d'un tableur. Il est appelé ainsi car il contient plusieurs feuilles de calcul. La feuille de calcul est une grille formée de lignes et de colonnes. Chaque case est appelée cellule. La cellule est la zone élémentaire pouvant contenir une information.
Les colonnes sont identifiées par une ou plusieurs lettres (A à Z…) et les lignes par un numéro (1 à ….).
Chaque cellule est identifiée par sa référence composée de la colonne et de la ligne. B9 désigne la cellule située à la neuvième ligne (9) de la deuxième colonne (B).
Une plage de cellules est un ensemble de cellules. Pour désigner une plage de cellules : 
· si les cellules sont côte à côte, il suffit d'indiquer les références de deux coins opposés de la plage séparées par «  : » ; A1:B3 désigne les six cellules contenues dans le rectangle allant de A1 à B3.
· si les cellules ne sont pas contiguës, il suffit d'indiquer les références des cellules ou des plages séparées par «  ; ». A1;B3 désigne les deux cellules A1 et B3.
Complétons ce dessin :
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B9


A1 : B3



Une cellule peut contenir : 
· un texte fixe ;
· un nombre ; 
· une formule. 
Exemple : 
On désire rassembler dans une feuille de calcul les ventes d'articles de bureau. On place les différentes rubriques (désignation de l'article, prix unitaire, quantité et prix total) sur la ligne 3 : ces quatre cellules A3,  B3, C3 et D3 contiennent du texte fixe. 
A partir de la ligne 4, on saisit les différents articles (un par ligne) : 
· en A4, désignation du premier article (texte fixe) : Boîte de 10 craies blanches ; 
· en B4, prix unitaire du premier article (nombre) : 0,41 ; e
· en C4, quantité commandée (nombre) : 8 ; 
· en D4, le prix total (formule) : =B4*C4.
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EXERCICE 1
Ouvrez le logiciel tableur.
Thomas, Marie et Jules doivent acheter du matériel de bureau pour la rentrée scolaire. Voici la liste des achats de chacun
· Thomas : 3 cahiers, 2 règles, 4 stylos, 5 crayons, 10 pochettes, 2 classeurs, 1 cartable
· Marie : 5 cahiers, 1 règle, 2 stylos, 7 crayons, 15 pochettes, 1 classeur
· Jules : 7 cahiers, 4 règles, 2 stylos, 3 crayons, 7 pochettes, 4 classeurs, 2 cartables
Les prix des articles à la pièce sont les suivants :
· Cahier : 2,5 euros
· Règle : 1,5 euros
· Stylo : 5 euros
· Crayon : 2 euros
· Pochette : 3 euros
· Classeur : 6 euros
· Cartable : 17,5 euros
Thomas dispose d’une somme initiale de 200 euros ; Marie de 100 euros et Jules de 130 euros.
On utilise le logiciel tableur pour calculer le montant des courses de chacun et aussi calculer quelle est la somme restante pour chacun, une fois ces courses réalisées.
Question 1 : comment allez-vous organiser votre feuille de calcul ?
Question 2 : Saisissez les données selon l’organisation retenue.
Question 3 : Calculs
Quel calcul permet de calculer le montant des courses de chacun ? Vous utilisez des variables nb_ cahiers, nb_règles, nb_stylos, nb_crayons, nb_pochettes, nb_classeurs, nb_cartable qui représenten le nombre de chacun des articles achetés.
Montant_course = 
Quel calcul permet de calculer la somme restante pour chacun ?
Somme_restante =
Question 4 : Formules
	Dans une feuille de calcul, certaines cellules contiennent des valeurs saisies par l'usager, et d'autres, les cellules calculées, des formules qui utilisent ces valeurs.
Pour écrire une formule dans une cellule :
· commencer par le symbole = ;
· écrire la formule en indiquant les références des cellules intervenant dans le calcul.
Les formules les plus simples sont les formules arithmétiques : elles combinent des références de cellules et des valeurs avec les 4 opérateurs + - * /.
Par exemple : « =B4*C4 » est une formule arithmétique qui affiche le produit des valeurs contenues en B4 et C4.



Saisissez dans le tableur les formules correspondant aux calculs de la question précédentes.
Question 5 : Graphiques
	Dans une table de données, on peut identifier des séries qui pourront être illustrées par des graphiques ou diagrammes.
Par exemple : on rassemble dans une table les notes de Math, Info, Anglais et la Moyenne de 10 étudiants.
On obtient 10 séries en ligne (dont les étiquettes ou catégories sont les noms des étudiants) et 4 séries en colonne (dont les étiquettes ou catégories sont Math, Info, Anglais et Moyenne).
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Quelles sont les séries de votre tableur ?
Réalisez le graphique suivant qui s’appelle un graphique en colonne qui représente le nombre d’articles de chaque type achetés par les trois personnes.



TABLEUR : les fonctions de base
Le tableur comporte un ensemble de fonctions prédéfinies. Le plus simple est d’utiliser « l’assistant de fonctions » pour y avoir accès. 
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Ces fonctions sont rangées par catégories :
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EXERCICE 2
Rendez-vous sur deptinfo.cnam.fr. Ouvrez le fichier moyennes.xls.
Placez-vous dans la cellule B14 :
[image: ]
Partie 1 : Utilisation des formules.
1. Calculez la moyenne de la classe en mathématiques. 
On entre la formule = MOYENNE (B4 : B13) en B14
2. Calculez en B15 la note minimale de la classe en mathématiques. 
On entre la formule = MIN (B4 : B13) en B15
3. Calculez en B16 la note  maximale de la classe en mathématiques.
On entre la formule = MAX (B4 : B13) en B16
4. Recopiez les trois formules précédentes jusqu’à la colonne H. Que pouvez-vous constater ?
5. Placez-vous dans la cellule H4, puis calculez la moyenne générale de l’élève. Recopiez ensuite cette formule jusqu’en H13.

Partie 2 : Mise en valeur de résultats
Nous souhaitons faire apparaitre en rouge « automatiquement » les moyennes inférieures en rouge. Pour cela nous réalisons une mise en forme conditionnelle.
Mise en forme conditionnelle :
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Partie 3 : Graphiques
Etablissez les deux graphiques suivants :
· La moyenne des élèves en faisant apparaître les « étiquettes de données », c’est-à-dire les valeurs de la moyenne pour chaque élève.


· Les notes par matière de chacun des élèves..



La recopie incrémentée 

Elle permet de recopier le contenu d'une cellule dans une cellule voisine en « ajoutant une unité » au contenu, cette expression étant prise dans un sens très large. Pour recopier une cellule, il faut :
· •la sélectionner ;
· •« attraper » son coin inférieur droit et « faire glisser » dans la direction de la recopie.
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La recopie de valeurs
Selon le type de valeurs, les cellules recopiées sont identiques ou incrémentées par rapport à la valeur de départ.
Si on recopie un mois ou une date, les valeurs recopiées sont incrémentées.
La recopie des formules
Quand on recopie une formule, les références de cellules intervenant dans le calcul varient en fonction du déplacement.
Par exemple, la formule « =B4*C4 » placée en D4 devient « =B5*C5 » quand on la recopie vers le bas en D5.
Les références B4 et C4 sont des références relatives. 
Dans certains cas, il est nécessaire de bloquer une référence de cellule lors d'une recopie de formule. Pour cela on insère le symbole $ devant la ligne et la colonne : $B$4. $B$4 est une référence absolue.
Exemple :
On calcule le prix dû pour chaque cliente. On effectue déjà ce calcul pour Mme Dupont. La formule est 
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On recopie la formule pour les autres clientes : les calculs sont faux. Dans B4*H4 par exemple, le nombre de carottes est multiplié par le prix du chou….
[image: ]
[image: ]
Il convient donc de bloquer dans la formule de calcul du montant dû les références aux cellules des prix de chaque article. Et on écrit : =B3*$H$3+C3*$H$4+D3*$H$5.

EXERCICE 3
Calcul des prix Hors Taxe et TTC d’une commande
Rendez-vous sur deptinfo.cnam.fr. Ouvrez le fichier classes.xls.
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1. Triez les lignes du tableau de façon à ce que les professeurs apparaissent par ordre alphabétique croissant.
2. Pour chaque professeur, calculez, colonne E, le prix total Hors Taxe (HT) de la commande de chaque professeur. Pour cela, vous référencez les cellules H3, H4 et H5 qui contiennent les prix unitaire HT de chacun de ces articles. Quel type de références allez-vous utiliser dans ces formules ?
3. Pour chaque professeur, calculez, colonne F, le prix total TTC de sa commande en appliquant une TVA à 5,5 %. Quel calcul réalisez vous ?
4. Si un montant est supérieur à 300 euros, il apparaît en rouge gras, ceci grâce à une mise en forme conditionnelle.
5. Ligne 14, cellules B, C, D, calculez le nombre total de crayons, de cahiers et de livres commandés, en utilisant la formule SOMME().
6. Générez un graphique de type histogramme, donnant pour chaque professeur, le nombre de cahiers, de livres et de crayons commandés.
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7.  On souhaite représenter par un graphique la part de chaque professeur dans la dépense total TTC. Quel type de graphique va-t-on choisir ? Réalisez le et faites apparaitre sur celui-ci le pourcentage de chaque professeur par rapport à la dépense totale.

EXERCICE 4 QCM Tableur
[bookmark: _GoBack]
Question 1 : Dans un tableur, si on recopie la formule « =A1+A{dollar}2» d'une cellule vers le bas, quelle formule obtient-on ? 
1 : = A1+A{dollar}3
2 : = A2+A{dollar}3
3 : = A2+A{dollar}2
4 : = B1+B{dollar}2
5 : = A1+A{dollar}2

Question 2 : Dans un tableur, que peut-on faire pour empêcher qu'une référence de cellule soit modifiée lors d'une recopie ? 
1 : Protéger la cellule.
2 : Utiliser une référence absolue.
3 : Verrouiller la cellule.
4 : Utiliser une référence relative.

Question 3 : Dans un tableur, que désigne A1:A3 dans une formule ? 
1 : La référence à une plage dont la cellule A3 est bloquée en cas de recopie.
2 : La référence à la plage des trois cellules A1, A2, A3.
3 : La division du contenu de la cellule A1 par celui de la cellule A3.
4 : La somme des valeurs contenues dans les cellules A1, A2 et A3.

Question 4 : Dans un tableur, comment faire pour sélectionner des cellules qui ne se suivent pas ? 
1 : C'est impossible
2 : On sépare leurs références par le symbole "+"
3 : On sépare leurs références par le symbole "-"
4 : On sépare leurs références par le symbole ":"
5 : On sépare leurs références par le symbole ";"

Question 5 : Dans un tableur, quelles sont les formules qui réalisent la moyenne des nombres contenus dans les cellules allant de A1 à A4 ? 
1 : =(A1+A2+A3+A4)/4
2 : =MOYENNE(A1;A4)
3 : =MOYENNE(A4:A1)
4 : =A1+A2+A3+A4/4
5 : =MOYENNE(A1-A4)

Question 6 : Quel est le résultat du calcul de la formule dans la cellule A3 ? 
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1 : 7
2 : 4
3 : 3
4 : 2
5 : -3

Question 7 : Dans un tableur, si on copie la formule « =A{dollar}1*B4 » de A4 en B5, quelle formule obtient-on en B5 ? 
1 : =A{dollar}2*C5
2 : =B2*C5
3 : =B{dollar}1*C5
4 : =B{dollar}2*C4
5 : =A{dollar}1*C4

Question 8 : Dans un tableur, si on copie la formule « =2*B4 » de A4 en A5, quelle formule obtient-on en A5 ? 
1 : =2*B5
2 : =2*A5
3 : =2*AB5
4 : =2*B4
5 : =3*B5

Question 9: Dans un tableur, combien de cellules désigne la référence A1:A3;D3 ? 
1 : 3
2 : 4
3 : 6
4 : 12

Question 10 : Dans un tableur, que peut contenir une cellule ? 
1 : Une image
2 : Une date
3 : Un nombre
4 : Un graphique
5 : Un texte




Quantité des articles achetés
Thomas	Cahier	Règles	Stylos	Crayons	Pochette	Classeur	Cartable	3	2	4	5	10	2	1	Marie	Cahier	Règles	Stylos	Crayons	Pochette	Classeur	Cartable	5	1	2	7	15	1	0	Jules	Cahier	Règles	Stylos	Crayons	Pochette	Classeur	Cartable	7	4	2	3	7	4	2	Types d'articles
Quantité

Moy. Elèves	ANGELINI Vincent	BARBONI Bernard	BONI Achille	CERFATI Justin	DIAZ Frédéric	FLORI Marina	MARIANI Maxime	PASQUALINI Laurent	PENA Emilie	PISELLI Agnes	9.6666666666666661	10.416666666666666	11.25	12.5	4.583333333333333	11.5	10.083333333333334	13.416666666666666	10.5	12.5	Valeur
Notes des elèves par matière
Maths	ANGELINI Vincent	BARBONI Bernard	BONI Achille	CERFATI Justin	DIAZ Frédéric	FLORI Marina	MARIANI Maxime	PASQUALINI Laurent	PENA Emilie	PISELLI Agnes	10	8	5	13	5	15.5	9.5	11	13	12.5	Français	ANGELINI Vincent	BARBONI Bernard	BONI Achille	CERFATI Justin	DIAZ Frédéric	FLORI Marina	MARIANI Maxime	PASQUALINI Laurent	PENA Emilie	PISELLI Agnes	12	9	10	12	6	8	5	19	7	11	Anglais	ANGELINI Vincent	BARBONI Bernard	BONI Achille	CERFATI Justin	DIAZ Frédéric	FLORI Marina	MARIANI Maxime	PASQUALINI Laurent	PENA Emilie	PISELLI Agnes	9	9	10.5	14	3	9	9.5	13	10.5	11	CMC	ANGELINI Vincent	BARBONI Bernard	BONI Achille	CERFATI Justin	DIAZ Frédéric	FLORI Marina	MARIANI Maxime	PASQUALINI Laurent	PENA Emilie	PISELLI Agnes	4	10	10	9	2.5	5	10	18	10	11.5	Dessin	ANGELINI Vincent	BARBONI Bernard	BONI Achille	CERFATI Justin	DIAZ Frédéric	FLORI Marina	MARIANI Maxime	PASQUALINI Laurent	PENA Emilie	PISELLI Agnes	13	14	12	11	8	18.5	12.5	10	8	12	Sport	ANGELINI Vincent	BARBONI Bernard	BONI Achille	CERFATI Justin	DIAZ Frédéric	FLORI Marina	MARIANI Maxime	PASQUALINI Laurent	PENA Emilie	PISELLI Agnes	10	12.5	20	16	3	13	14	9.5	14.5	17	Notes
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