PASS’ NUMERIQUE

INFORMATIQUE – SEANCE 1
POSTE DE TRAVAIL – COMPOSANTS DE l’ORDINATEUR


Allumez votre ordinateur.
Le Bureau est la zone d’écran principale qui s’affiche une fois que vous avez allumé l’ordinateur et ouvert une session Windows. Il comporte un ensemble d’icônes qui permettent de démarrer des applications.
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· Quelles sont les principales applications qui se trouvent sur votre ordinateur ? A quoi servent-elles ?
· Le navigateur
· La suite bureautique
· L’explorateur de fichiers
· Un anti virus

· Ouvrez l’explorateur de fichier ; mettez vous dans « mes Documents ».  Que trouvez-vous dans ce dossier ?
a. Fichier
b. Dossier

· Créez un dossier « informatique ». Vous y rangerez le travail réalisé dans cette matière.
· Quels sont les constituants principaux de votre ordinateur ?
· Qu’est-ce qu’un réseau ? Qu’est-ce qu’internet ?
EXERCICE 1
QUESTION 1
Remplissez le tableau suivant en recherchant les caractéristiques dans les fiches descriptives jointes en annexe 1. 	

	
	Portable Ubuntu HP 17.3'' C2D T5870 3Go 320Go Pavé Num Webcam
	Ordinateur HP Mini 210-1113SF (WN687EA) - 

	Nom du constructeur
	
	

	Taille de l’écran (en pouces, puis en cm. A quoi cela correspond-t-il ?)
	
	

	Nom du processeur, fréquence 
	
	

	Capacité de la mémoire centrale en Go puis Ko
	
	

	Périphériques d’entrée
	
	

	Capacité de stockage fixe
	
	

	Connectique :
Nb port USB
Nb port ethernet
	
	

	Connexion sans fil
Wifi (oui/non)
Bluetooth (oui/non)
	
	

	Système d’exploitation
	
	



QUESTION 2 
Convertissez  5 242 880 ko en octet, Moctets, Goctets et Toctets.

EXERCICE 2 
Parmi les exemples suivants, cochez convenablement les cases pour indiquer ceux qui correspondent à des périphériques d'entrée, des périphériques de sortie et des périphériques d'entrée/sortie.

	Périphérique 
	Entrée
	Sortie

	clavier 
	
	

	écran 
	
	

	souris 
	
	

	imprimante 
	
	

	lecteur de codes à barres
	
	

	scanner
	
	

	lecteur de CD-ROM externe
	
	

	crayon optique
	
	

	graveur de CD-ROM
	
	

	lecteur de DVD
	
	



EXERCICE 3 
Reliez chaque document à l’application par défaut qui peut lui correspondre.

	Essai.doc                              ●
Aquarium.doc                       ●
Comptes.xlsx                         
Livre.pdf                              ●
Conandoyle.ppt                     ●
Exercices.zip                        ●
Qcm.odt                               ●
Roman.docx                       ●
Bataille.jpg                           ●
Texte.txt                           ●
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	●  Word 2010
●  7-zip
●  Excel 2010
●  Openoffice writer
●  Powerpoint
●  Acrobat reader
●  Openoffice calc
●  Word 2003
●  Winrar
●  Bloc note
●  Visionneuse de photos







LE LOGICIEL TABLEUR
Un tableur est un logiciel permettant de manipuler des données numériques et d'effectuer automatiquement des calculs sur des nombres stockés dans un tableau. Il est ainsi possible d'automatiser des calculs complexes. 
Les tableurs permettent également de créer facilement des représentations graphiques à partir des données saisies.
· les données sont rassemblées dans des tableaux ; 
· les calculs peuvent être automatisés ; 
· l'analyse et la représentation graphique des données sont facilitées. 
Le classeur est le fichier de base d'un tableur. Il est appelé ainsi car il contient plusieurs feuilles de calcul. La feuille de calcul est une grille formée de lignes et de colonnes. Chaque case est appelée cellule. La cellule est la zone élémentaire pouvant contenir une information.
Les colonnes sont identifiées par une ou plusieurs lettres (A à Z…) et les lignes par un numéro (1 à ….).
Chaque cellule est identifiée par sa référence composée de la colonne et de la ligne. B9 désigne la cellule située à la neuvième ligne (9) de la deuxième colonne (B).
Une plage de cellules est un ensemble de cellules. Pour désigner une plage de cellules : 
· si les cellules sont côte à côte, il suffit d'indiquer les références de deux coins opposés de la plage séparées par «  : » ; A1:B3 désigne les six cellules contenues dans le rectangle allant de A1 à B3.
· si les cellules ne sont pas contiguës, il suffit d'indiquer les références des cellules ou des plages séparées par «  ; ». A1;B3 désigne les deux cellules A1 et B3.
Complétons ce dessin :
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B9


A1 : B3



Une cellule peut contenir : 
· un texte fixe ;
· un nombre ; 
· une formule. 
Exemple : 
On désire rassembler dans une feuille de calcul les ventes d'articles de bureau. On place les différentes rubriques (désignation de l'article, prix unitaire, quantité et prix total) sur la ligne 3 : ces quatre cellules A3,  B3, C3 et D3 contiennent du texte fixe. 
A partir de la ligne 4, on saisit les différents articles (un par ligne) : 
· en A4, désignation du premier article (texte fixe) : Boîte de 10 craies blanches ; 
· en B4, prix unitaire du premier article (nombre) : 0,41 ; e
· en C4, quantité commandée (nombre) : 8 ; 
· en D4, le prix total (formule) : =B4*C4.
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EXERCICE 1
Ouvrez le logiciel tableur.
Thomas, Marie et Jules doivent acheter du matériel de bureau pour la rentrée scolaire. Voici la liste des achats de chacun
· Thomas : 3 cahiers, 2 règles, 4 stylos, 5 crayons, 10 pochettes, 2 classeurs, 1 cartable
· Marie : 5 cahiers, 1 règle, 2 stylos, 7 crayons, 15 pochettes, 1 classeur
· Jules : 7 cahiers, 4 règles, 2 stylos, 3 crayons, 7 pochettes, 4 classeurs, 2 cartables
Les prix des articles à la pièce sont les suivants :
· Cahier : 2,5 euros
· Règle : 1,5 euros
· Stylo : 5 euros
· Crayon : 2 euros
· Pochette : 3 euros
· Classeur : 6 euros
· Cartable : 17,5 euros
Thomas dispose d’une somme initiale de 200 euros ; Marie de 100 euros et Jules de 130 euros.
On utilise le logiciel tableur pour calculer le montant des courses de chacun et aussi calculer quelle est la somme restante pour chacun, une fois ces courses réalisées.
Question 1 : comment allez-vous organiser votre feuille de calcul ?
Question 2 : Saisissez les données selon l’organisation retenue.
Question 3 : Calculs
Quel calcul permet de calculer le montant des courses de chacun ? Vous utilisez des variables nb_ cahiers, nb_règles, nb_stylos, nb_crayons, nb_pochettes, nb_classeurs, nb_cartable qui représenten le nombre de chacun des articles achetés.
Montant_course = 
Quel calcul permet de calculer la somme restante pour chacun ?
Somme_restante =
Question 4 : Formules
	Dans une feuille de calcul, certaines cellules contiennent des valeurs saisies par l'usager, et d'autres, les cellules calculées, des formules qui utilisent ces valeurs.
Pour écrire une formule dans une cellule :
· commencer par le symbole = ;
· écrire la formule en indiquant les références des cellules intervenant dans le calcul.
Les formules les plus simples sont les formules arithmétiques : elles combinent des références de cellules et des valeurs avec les 4 opérateurs + - * /.
Par exemple : « =B4*C4 » est une formule arithmétique qui affiche le produit des valeurs contenues en B4 et C4.



Saisissez dans le tableur les formules correspondant aux calculs de la question précédentes.
Question 5 : Graphiques
	Dans une table de données, on peut identifier des séries qui pourront être illustrées par des graphiques ou diagrammes.
Par exemple : on rassemble dans une table les notes de Math, Info, Anglais et la Moyenne de 10 étudiants.
On obtient 10 séries en ligne (dont les étiquettes ou catégories sont les noms des étudiants) et 4 séries en colonne (dont les étiquettes ou catégories sont Math, Info, Anglais et Moyenne).
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Quelles sont les séries de votre tableur ?
Réalisez le graphique suivant qui s’appelle un graphique en colonne qui représente le nombre d’articles de chaque type achetés par les trois personnes.

EXERCICE 2
Ouvrez le logiciel tableur.
Une biscuiterie industrielle fabrique des cookies en grande quantité. Le lancement de la production se fait par paquet de 3 500 unités (3 500, 7 000, 13 500, 17 000, etc..). La fiche technique suivante est donnée aux préparateurs, qui indique les ingrédients pour 5 cookies.
	Pour faire 5 cookies :
· Beurre : 0,030 kg
· Sucre : 25000 mg
· 2 œufs
· Levure : 10 g
· Farine : 3000 cg
· Chocolat : 300 dg



En utilisant le tableur, on calcule la quantité de chaque ingrédient nécessaires pour des lots de 3 500, 7 000, 13 500, 17 000 cookies. Les quantités sont exprimées en grammes.
Question 1 : Comment allez-vous procéder et organiser votre feuille de calcul ?
Question 2 : Saisissez les données selon l’organisation retenue et les formules qui permettent les calculs


Question 3 : Proportions
Le diagramme suivant est un diagramme en secteurs. Il donne les proportions de chaque ingrédient dans un cookie. Comment retrouve-t-on les pourcentages affichés ?






Quantité des articles achetés
Thomas	Cahier	Règles	Stylos	Crayons	Pochette	Classeur	Cartable	3	2	4	5	10	2	1	Marie	Cahier	Règles	Stylos	Crayons	Pochette	Classeur	Cartable	5	1	2	7	15	1	0	Jules	Cahier	Règles	Stylos	Crayons	Pochette	Classeur	Cartable	7	4	2	3	7	4	2	Types d'articles
Quantité
Proportions des ingrédients
Beurre	Sucre	Œuf	Levure	Farine	Chocolat	30	5	0.4	2	6	6	 p. 3
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