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	Compétences PIX  : Création de contenu ; Développer des documents textuels 


	Tests PIX sur https://pix.fr/ : Développer des documents textuels





PARTIE 1
Traitement de texte
EXERCICE 1
Q1. Parmi les icones suivantes, lesquelles correspondent à des logiciels de traitement de texte : 


Q2. A quel type de logiciels correspondent les autres icones ? : 



[image: ]
[bookmark: _Toc361242178]EXERCICE 2
http://www.coursinfo.fr/word/les-fonctions-de-base-word-niveau-1/mettre-en-forme-un-texte-avec-word/
http://www.coursinfo.fr/word/les-fonctions-de-base-word-niveau-1/mettre-en-forme-les-paragraphes-avec-word/

Q1 A quoi correspondent les éléments encadrés :
1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
6.  
[image: ]
Q2 
a/ A quoi correspondent les éléments encadrés :
1.  
2.  
3.  

[image: ]
b/ Ouvrez le document texte1.docx. Modifiez les paragraphes du document afin que l’alignement soit justifié, avec un retrait à droite de 2 cm, un retrait de première ligne de 3 cm. Chaque paragraphe doit être séparé du suivant de 8 pt et l’interligne est de 1,5. Les trois premiers mots du second paragraphe sont en police Arial, rouge, gras 16 points.
c/ Quelle est la taille des marges de ce document ?


d/ Recherchez le mot « curé ». Combien de fois apparaît-il ? Remplacez-le par « prêtre ».
e/ Combien de caractères espace compris contient ce texte :    

[bookmark: _GoBack]g/ Sauvegardez votre document en format texte brut (txt). Ouvrez le document txt obtenu. Que constatez-vous ?


EXERCICE 3
Ouvrez le fichier « mars.txt » avec votre logiciel de traitement de texte et renommez le « nom_prénomexercice3.doc » ou « nom_prénomexercice3.odt ». 
[bookmark: _Toc361242171]Question 1
http://www.coursinfo.fr/word/les-fonction-de-base-word-niveau-2/en-tete-et-pied-de-page/
Vous insérez un entête et pied de page comportant :
· Entête : nom, prénom, date
· Pied de page : numéro de page et nombre de pages du document

[bookmark: _Toc361242172]Question 2
https://openclassrooms.com/fr/courses/1438346-redigez-facilement-des-documents-avec-word/1440192-utilisation-des-styles
L’utilisation des styles permet d’uniformiser simplement la présentation d’un document et permet la création automatique des éléments table des matières.
Un style rassemble diverses caractéristiques de mise en forme, comme la police, la taille des caractères, leur couleur, le mode d'alignement et autant d'autres caractéristiques que nécessaire. Un style s'applique au texte sélectionné ou au paragraphe dans lequel se trouve le point d'insertion.
[image: ]
[image: ]
Vous appliquez les styles prédéfinis suivants :
· [bookmark: _Toc360826029][bookmark: _Toc360822042][bookmark: _Toc360819506]Les titres précédés d’une * sont en style TITRE 1
· [bookmark: _Toc360826030][bookmark: _Toc360822043][bookmark: _Toc360819507]Les titres précédés d’une ** sont en style TITRE 2
· [bookmark: _Toc360826031][bookmark: _Toc360822044][bookmark: _Toc360819508]Les titres précédés d’une *** sont en style TITRE 3.
· [bookmark: _Toc360826032][bookmark: _Toc360822045][bookmark: _Toc360819509]Le corps de texte est en style normal. 
[bookmark: _Toc361242173]Question 3
Vous insérez une note de bas de page sur les termes « obliquité » et « excentricité » et vous recherchez les définitions de ces termes sur internet.
Les notes de bas de page sont des textes que l'on peut ajouter pour fournir un complément d'informations.
Elles sont composées : d'un appel de note (souvent un numéro inséré dans le texte)  et d'un texte de note (en bas de la page).

[bookmark: _Toc361242174]Question 4
http://www.coursinfo.fr/word/les-fonction-de-base-word-niveau-2/inserer-une-image-dans-un-document-word/
http://www.coursinfo.fr/word/les-fonction-de-base-word-niveau-2/inserer-un-lien-internet-dans-un-document-word/
En fin de document, vous insérez un titre « photos » de style TITRE 2. Ce paragraphe comporte  deux photos de votre choix de la planète mars illustrant les affirmations suivantes
· La planète mars est appelée planète rouge.
· La planète mars est composée de déserts. Vous définissez une légende pour chacune des images.
A votre avis, pouvez-vous utiliser n’importe quelle photo issue du web comme vous le voulez ? Quelle loi s’applique quant à l’utilisation des documents issus du web ? Essayez de trouver quelle licence s’applique aux images que vous avez choisies.






Vous insérez une légende sous chacune de ces images et vous insérez un lien hypertexte qui permet de retrouver cette image sur le web.
On peut associer des légendes à différents types d'objets. Elles sont composées : d'un texte fixe caractérisant la catégorie de l'objet : Illustration, Dessin, Tableau, .etc. ;, d'un numéro ; d'un texte descriptif rédigé par l'auteur.
Il existe plusieurs types d’images différentes : SVG, JPG, GIF.
Une image vectorielle (ou image en mode trait) est une image numérique composée d'objets géométriques individuels (segments de droite, polygones, arcs de cercle, etc.) définis chacun par divers attributs de forme, de position, de couleur, etc. Elle se différencie des images matricielles (ou « bitmap »), dans lesquelles on travaille sur des pixels.  Une image matricielle, ou « carte de points » (de l'anglais « bitmap »), est une image constituée d'une matrice de points colorés. C'est-à-dire, constituée d'un tableau, d'une grille, où chaque case possède une couleur qui lui est propre et est considérée comme un point. Il s'agit donc d'une juxtaposition de points de couleurs formant, dans leur ensemble, une image. Chaque point est un pixel.
Les images vectorielles sont moins volumineuses que les images matricielles.
SVG est un format vectoriel. BMP,  JPG et GIF sont des formats matriciels.
Le plus souvent, une image collée dans un document tdt est convertie au format matriciel. Une image insérée dans un document est incorporé à celui-ci, et le poids du texte est augmenté de celui de l’image
	[image: ]
[bookmark: _Toc361394599]Figure  : image vectorielle
	[image: Description : http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/1/16/DigitalPicture.jpg]
[bookmark: _Toc361394600]Figure  : image matricielle, pixellisation



[bookmark: _Toc361242175]Question 5
Vous créez un tableau en fin de documents de deux colonnes, dans lequel vous insérez ces mêmes définitions.
http://www.coursinfo.fr/word/les-fonctions-avancees-word-niveau-3/utilisation-des-tableaux/

	Mots
	Définitions

	Obliquité
	

	Excentricité
	



Vous associez une légende à ce tableau.
[bookmark: _Toc361242177]
Question 6
A partir d'un ensemble d'éléments de même type (titre, paragraphes numérotés, légendes, entrées, etc.), il est possible de générer automatiquement une table listant ces éléments associés à leur numéro de page.
La table des matières est souvent générée à partir de la structure (Titre 1, Titre 2, etc.).
La table des illustrations est construite à partir des légendes associées aux illustrations.

En début de document, vous insérez une table des photos, une table des tableaux et vous mettez à jour votre table des matières.
http://www.coursinfo.fr/word/les-fonctions-avancees-word-niveau-3/table-des-matieres/
[bookmark: _Toc361242167]
Question 8
Les styles prédéfinis peuvent être modifiés. Il est également possible de créer des nouveaux styles.
· Modifiez le style titre 1 pour les titres soient en italique et rouge.
· Modifiez le style normal pour que les paragraphes aient un retrait de première ligne de 0,5.

[bookmark: _EXERCICE_3][bookmark: _Toc361242187]EXERCICE 4  
Question 1 : Si vous générez automatiquement une table des matières, où va-t-elle s'insérer ? 
1 : Dans l'en-tête du document
2 : Dans un nouveau fichier
3 : Au début du document
4 : A la fin du document
5 : Là où est placé le curseur

Question 2: Dans un traitement de texte, qu'est-ce que l'interligne ? 
1 : La taille des caractères utilisés dans le paragraphe
2 : Le retrait à droite ou à gauche du paragraphe
3 : L'espace laissé entre les lignes d'un paragraphe
4 : L'espace laissé avant et après le paragraphe
5 : L'alignement du texte à droite et à gauche

Question 3 : Dans un traitement de texte, qu'est-ce qu'une puce ? 
1 : L'équivalent d'un bug informatique (erreur du programme)
2 : Une animation sautillante
3 : Une lettre de petite taille utilisée comme exposant ou indice
4 : Un symbole inséré en début de paragraphe

Question 4 : Dans un logiciel, à quoi équivaut la fonction "Couper" ? 
1 : "Supprimer" et "Coller"
2 : "Copier" puis "Coller"
3 : "Copier" puis "Supprimer"
4 : "Coller" puis "Copier"

Question 5 : Qu'est-ce qu'un appel de note (ou renvoi de bas de page) ? 
1 : L'inclusion d'un signal sonore associé à un mot du texte.
2 : Le texte de la note qui apparaît en bas de page ou en fin de document.
3 : La mention “voir ci-dessous” ou “cf.” qui figure au côté d'un texte pour lequel un complément d'information est fourni en bas de page.
4 : La liste de toutes les notes répertoriées par le logiciel, obtenue par la commande Insertion/Renvoi.
5 : Le symbole (numéro, astérisque, ...) qui apparaît en exposant dans le corps du texte, et qui invite le lecteur à se reporter à la note correspondante.
Question 6 : Dans un document texte, que faut-il faire pour pouvoir générer automatiquement une table des matières ? 
1 : Il faut insérer un saut de page avant chaque titre.
2 : Il faut numéroter les pages.
3 : Il faut justifier les paragraphes.
4 : Il faut structurer le document à l'aide de styles, de niveaux de plan ou d'entrées marquées.
Question 7 : Dans un traitement de texte, quelles sont les propriétés propres aux paragraphes ? 
1 : Les marges.
2 : Les retraits.
3 : L'alignement horizontal.
4 : L'en-tête de page.
5 : Les taquets de tabulation.

Question 8 : Dans un traitement de texte, quels sont les caractères dits "non imprimables" ? 
1 : Le caractère de tabulation.
2 : Le caractère point d'exclamation.
3 : Le caractère de fin de paragraphe.
4 : Le caractère dollar.
5 : Le caractère tiret.
Question 9 : Comment sont générés les numéros des notes de bas de page dans un document ? 
1 : Par ordre de saisie.
2 : Par ordre alphabétique.
3 : Par ordre d'apparition dans le texte.
4 : Par ordre d'importance.
Question 10 : Dans un logiciel de type traitement de texte, que doit-on faire pour pouvoir obtenir automatiquement une table des illustrations ? 
1 : Associer un texte alternatif à chaque illustration.
2 : Associer un renvoi à chaque illustration.
3 : Associer une légende à chaque illustration.
4 : Associer une note de bas de page à chaque illustration.
Question 11 : Pour quelles raisons recommande-t-on l'utilisation des styles dans un document ? 
1 : Ils permettent d'automatiser une partie du travail de mise en forme.
2 : Ils conservent la trace des modifications apportées au fil du temps.
3 : Ils permettent de verrouiller le texte pour empêcher les modifications accidentelles.
4 : Ils facilitent l'homogénéisation de la présentation.
Question  12 : Qu'est-ce qu'une table des illustrations ? 
1 : Un tableau regroupant les vignettes des images du document.
2 : La liste des légendes des images du texte.
3 : Un style de cadre que l'on peut appliquer aux images.
4 : Une palette d'outils graphiques permettant de dessiner des formes simples.

Ressources web utilisables : 
https://openclassrooms.com/fr/courses/1438346-redigez-facilement-des-documents-avec-word
http://www.coursinfo.fr/word/


PARTIE 2
Logiciels de présentation 
EXERCICE 1

[image: ]
Q1. Parmi les icones suivantes, lesquelles correspondent à des logiciels de présentation : 


Q2. A quel type de logiciels correspondent les autres icones ?  



Q3 
Quelle est la finalité d’un logiciel tel que Powerpoint ?





EXERCICE 2
Vous créez, une présentation sur l’une de ces personnes  qui ont largement contribué, chacune à leur façon, à l'essor de l'informatique : 
· Ada Lovelace 
· Grace Hopper 
· Alan Turing 
· John Von Neuman 
Par ailleurs, l'un de ces personnages est étroitement lié à une machine : ENIGMA . Vous chercherez également ce qu'est cette machine et à quoi elle servait.  Vous l’indiquerez dans une de vos diapositives.
Q1. Choisissez un thème parmi ceux proposés par le logiciel.
[image: ]
Q2. Créez vos diapositives. Insérez dans ces diapos un pied de page comportant votre nom et prénom ainsi que la date et le numéro de la diapositive.
Composez vos cinq diapos en choisissant la mise en page adaptée au contenu. Vous devez insérer au moins une fois une image, un lien hypertexte, un tableau.
Chaque thème que vous utilisez dans votre présentation comprend un ensemble de mises en page associé.
[image: ]
Q3. Ajoutez maintenant une transition puis une animation au choix dans votre diaporama.
Q4. Chaque thème que vous utilisez dans votre présentation comprend un masque de diapositives et un ensemble de mises en page associé. Le masque de diapositive est le modèle qui contient toutes les informations relatives au thème et aux mises en page des diapositives d’une présentation, y compris l’arrière-plan, la couleur, les polices, les effets, la taille des espaces réservés et le positionnement. Chaque disposition de dispositive est associée à un masque.
Si on désire modifier pour un ensemble de diapositives ayant la même disposition par exemple la police du titre ou sa couleur, ou encore modifier l’emplacement des espaces réservés, il faut le faire en modifiant le masque associé et non pas en modifiant chaque diapositive une à une.
Allez dans affichage, affichez les masques de vos diapositives et modifiez :
· 1/ la couleur du titre de diapo
· 2/ l’emplacement du numéro de slide.
Q5. Allez dans affichage et page de notes. Vous avez la possibilité de saisir dans l’espace inférieur des notes que vous pourrez visualiser ensuite lors de la diffusion de votre diaporama, en vous mettant en mode « Présentateur ».
L'utilisation du mode Présentateur est un excellent moyen d'afficher votre présentation avec les commentaires du présentateur sur un ordinateur (par exemple votre ordinateur portable) pendant que votre auditoire visualise la présentation sans les commentaires sur un autre moniteur (par exemple projetée sur un grand écran).
https://support.office.com/fr-fr/article/quel-est-le-mode-pr%C3%A9sentateur-98f31265-9630-41a7-a3f1-9b4736928ee3
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